
DERSLİK KULLANIM KURALARI 

Fakültemiz binasında bulunan ve Üniversitemizin farklı akademik birimlerince 

kullanılan dersliklerinde yaşanan bazı durumlar sebebiyle derslerin başlatılmasında, 

yürütülmesinde aksamalar yaşandığı belirtilmiştir. 

1. Bilgisayar ve Donanım Kullanımı 

• Dersliklerde bulunan bilgisayarlara şifre konulmamalı, klavye değişikliği 

yapılmamalıdır. 

• Bilgisayar, projeksiyon cihazı, hoparlör vb. ekipmanlarda arıza veya eksiklik fark 

edilirse ilgili birime (örneğin Fakülte Sekreterliği veya Teknik Hizmetler) zaman 

kaybetmeden bilgi verilmelidir. 

• Donanımların yerleri değiştirilmemeli, yetkisiz müdahalelerde bulunulmamalıdır. 

• Ders bitiminde bilgisayarlar, projeksiyon cihazları ve diğer elektronik cihazlar 

kapatılmalıdır. 

2. Dersliklerin Kullanım Düzeni ve Temizliği 

• Dersliklerde yiyecek ve içecek (çay, kahve, meyve suyu, kabuklu veya katı yiyecekler 

vb.) tüketilmemelidir. 

• Dersliklerin kullanımı sonrasında masa, sandalye ve diğer donanımlar düzenli 

bırakılmalı, çöpler uygun şekilde atılmalı ve tahtalar silinmiş olmalıdır. 

• Derslikler, sonraki derslere hazır ve düzenli şekilde bırakılmalıdır. 

3. Ders Programı ve Kullanım Zamanı 

• Derslikler yalnızca ders programında belirtilen tarih ve saatlerde kullanılmalıdır. 

• Ek ders, telafi dersi veya pratik ders yapılacaksa ilgili birimden onay alınarak 

planlama yapılmalıdır. 

• Program dışı kullanım nedeniyle derslerin gecikmesi veya yapılamaması gibi 

sorunların yaşanmaması için bu kurala dikkat edilmelidir. 

4. Güvenlik ve Kapanış İşlemleri 

• Ders bitiminde ışıklar, bilgisayarlar ve diğer elektronik cihazlar kapatılmalı, 

pencereler ve kapılar güvenli şekilde kapatılmalıdır. 

5. Genel Kullanım Bilinci 

• Ortak kullanılan dersliklerin, Üniversitemizin ortak değeri olduğu bilinciyle özenli 

ve sorumlu şekilde kullanılması, kurum kültürüne yakışır davranışların 

sergilenmesi beklenmektedir. 

Yukarıda belirtilen hususlarda gerekli özenin gösterilmesi, dersliklerin verimli, düzenli ve 

sürdürülebilir biçimde kullanılmasına katkı sağlayacaktır. Bilgilerinize ve gereğini arz ve rica 

ederim. 


